Паспорт библиотеки образовательного учреждения
Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение

 Почетская средняя общеобразовательная школа

663763 п. Почет, ул. Советская 2, Абанского района Красноярского края

8 (39163)70-2-39

Директор школы: Кухта Светлана Владимировна
Педагог-библиотекарь: Швабова Марина Николаевна
1. Общие сведения

Год основания библиотеки:____________

Общая площадь:_______________

Наличие читального зала: да, нет, совмещение с абонементом

Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещение с абонементом
Материально-техническое обеспечение библиотеки (10 стеллажей,  компьютер, принтер)
2. Сведение о кадрах

2.1Штат библиотеки 1
Образование зав. библиотекой: средне-специальное (Канский библиотечный техникум)
2.2Стаж библиотечной работы: 5 лет
2.3 стаж библиотечной работы в данном образовательном учреждении: 5 лет

2.5 Разряд оплаты труда по ЕТС заведующего школьной библиотекой:___________

2.6  Размер надбавок за библиотечную работу           
2.7 Повышение квалификации всех работников библиотеки:____________________
2.7.1 Участие в конкурсах:___-_____________________________________________

2.7.2 Сведение о наградах:____-____________________________________________

2.8 Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности:_____-__
2.9 Владение компьютером:________________________________________________


3. График работы библиотеки с 8-50 до 16-10 

4. Наличие нормативных документов (нужное подчеркнуть):
 4.1 Положение о библиотеке (да, нет)

4.2 Правило пользование библиотекой: (да, нет)

4.3 Должностная инструкция зав. библиотекой: (да, нет)

4.4  План работы школьной библиотеки: (да, нет)
5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть):

5.1 Книга суммарного учета основного фонда: (да, нет)

5.2 Книга суммарного учета учебного фонда: (да, нет)

5.3 Инвентарные книги: (да, нет)

5.4 Тетрадь учета документов временного хранения: (да, нет)
5.5 Тетрадь учета книг принятых от читателя взамен утерянных: (да, нет)

5.6 Дневник работы библиотеки: (да, нет)

 5.7 Папка копий счетов и накладных: (да, нет)

5.8 Книга выдачи учебников по классам: (да, нет)

5.9 Папка актов движения фондов: (да, нет)

5.10 Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях (сиди, аудио и видеокассеты): (да, нет)

5.11 Тетрадь учета подарочных изданий: (да, нет)

6. Сведения о фонде:
6.1 Основной фонд библиотеки 1708
6.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично)

6.3 Учебный фонд библиотеки 1945
6.3.1 Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам)

6.4 Количество названий выписываемых периодических изданий  5 шт.
6.4.1 Педагогических 1
